重庆市小微企业融资担保有限公司
办公用品、办公耗材配送供应商询价函

重庆市小微企业融资担保有限公司现合作办公用品及耗材供应商合作即将到期，为提供公司办公用品质量，拟建立专业办公用品配送公司库，现需采购专业办公用品配、办公耗材配送供应商。欢迎有资格的供应商前来参与。
[bookmark: _Toc54884257]一、供应商资格条件
供应商是指向采购人提供服务或者货物的法人、其他组织或者自然人。
（一）具有独立承担民事责任的能力；
（二）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
（三）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
（四）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
（五）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
（六）法律、行政法规规定的其他条件。
二、采购参数、方式及金额
（一）采购数量：办公用品、办公耗材配送供应商2家。
（二）服务时间及配送地点：服务时间自合同签定之日起1年内，配送地点原则上为公司办公地点，如遇特殊情况，按实际要求配送。
（三）服务要求：配送及时，配送办公用品包括但不限于附件清单，保证所提供商品的品牌、名称、规格与商品信息所列保持一致。
三、报价原则
[bookmark: _GoBack]（一）请参加询价供应商按附件清单品种拟定《报价表》，此次《报价表》仅限此次报价中使用，清单品类报价数量以10份起，总金额为报价总金额。
（二）各供应商请遵守事实求是原则，请不要虚低报价中标，中标供应商与我司签定合同金额不得超过报价金额（因市场调控影响价格，需提供相关说明）。同时，每季度提供当季度的价格表。
四、报价时间
递交截止时间：2023年3月20日12：00。
联系人：尹璐
电  话：86312313
地  址：重庆市渝北区洪湖西路18号12幢
附件1
办公用品常用清单

一、办公耗材（包括但不限于）
	序 号
	品   名
	规 格

	
	
	

	1
	富士施乐V4070原装粉盒及替代产品
	支

	2
	富士施乐V4070原装感光鼓及替代产品
	个

	3
	富士施乐V4070原装废粉盒及替代产品
	支

	4
	理光MP3353sp原装粉盒及替代产品
	

	5
	京瓷M1025d原装粉盒及替代产品
	个

	6
	京瓷M1025d原装感光鼓及替代产品
	个

	7
	惠普M252dw原装硒鼓及替代产品
	个

	8
	惠普M403原装硒鼓及替代产品
	个

	9
	惠普1020原装硒鼓及替代产品
	个

	10
	惠普M203d原装墨盒及替代产品
	个

	11
	惠普7720原装墨盒及替代产品
	个

	12
	富士施乐5570原装粉盒及替代产品
	支

	13
	富士施乐5570原装感光鼓及替代产品
	个

	14
	富士施乐5570原装废粉盒及替代产品
	


二、办公用品（包括但不限于）
	序号
	物料名称
	规格
	单位
	品牌（参照或相当于）

	1
	灯泡
	　
	支
	雷士、飞利浦、欧普

	2
	2B铅笔
	上海/HB/2B、12支 / 盒
	盒
	中华、马可、上海

	3
	3M地垫
	㎡
	㎡
	3M、美洁、英利奥

	4
	A4 单夹
	　
	个
	齐心、得力、优邦

	5
	按扣文件袋
	A4、10个/包
	包
	得力、齐心、晨光

	6
	拉链文件袋
	A4、10个/包
	包
	得力、齐心、晨光

	7
	白板
	60*90cm
	块
	天鹅、蜂鸟、齐彩

	8
	白板
	80*120
	块
	天鹅、蜂鸟、齐彩

	9
	白板架
	可调节
	套
	天鹅、蜂鸟、齐彩

	10
	白板擦
	　
	个
	得力、齐心、天鹅、蜂鸟

	11
	白色A3打印纸
	500张/包
	盒
	小钢炮、天章龙、晨鸣

	12
	白色A4打印纸
	A4/70克、500张/包
	箱
	小钢炮、天章龙、晨鸣

	13
	红色A4打印纸
	500张/包
	包
	小钢炮、天章龙、晨鸣

	14
	粉色A4打印纸
	500张/包
	包
	小钢炮、天章龙、晨鸣

	15
	黄色A4打印纸
	500张/包
	包
	小钢炮、天章龙、晨鸣

	16
	蓝色A4打印纸
	500张/包
	包
	小钢炮、天章龙、晨鸣

	17
	皮纹纸
	　
	包
	国产

	18
	白色小方巾
	30*30cm、50张/包
	包
	金号、洁丽雅、傲迪

	19
	记号笔
	红色、12支 / 盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	20
	记号笔
	黑色、12支 / 盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	21
	记号笔
	兰色、12支 / 盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	22
	荧光笔
	彩色
	支
	得力、齐心、晨光

	23
	收纳箱
	34*24*20cm/中号
	个
	百优汇、茶花、嘉宇

	24
	收纳箱
	37*27*22.5cm/大号
	个
	百优汇、茶花、嘉宇

	25
	包装绳 / 打包绳
	厚型、10个/提
	个
	兴竹、金竹、鑫立达

	26
	保温式电热水壶
	1.7L
	个
	美的、三角、爱德

	27
	保鲜膜
	45cm*400m
	卷
	清清美、茶花、南亚

	28
	便利贴
	127*76mm
	包
	得力、齐心、晨光

	29
	便利贴
	75*75mm
	本
	得力、齐心、晨光

	30
	标签
	M71-19-427
	卷
	得力、齐心、晨光

	31
	彩色长尾夹
	1号、B3631、12个/筒
	筒
	得力、齐心、晨光

	32
	彩色长尾夹
	2号、B3632、24个/筒
	筒
	得力、齐心、晨光

	33
	彩色长尾夹
	3号、B3633、24个/筒
	筒
	得力、齐心、晨光

	34
	彩色长尾夹
	4号、B3634、48个/筒
	筒
	得力、齐心、晨光

	35
	彩色长尾夹
	5号、B3635、40个/筒
	筒
	得力、齐心、晨光

	36
	彩色长尾夹
	6号、B3636、60个/筒
	筒
	得力、齐心、晨光

	37
	餐具洗涤剂
	500g/瓶
	瓶
	立白、超能、雕牌

	38
	插线板
	1.8米 / 3位
	个
	公牛、飞利浦、子弹头

	39
	插线板
	5米 / 6位
	个
	公牛、飞利浦、子弹头

	40
	插线板
	3米 / 8位
	个
	公牛、飞利浦、子弹头

	41
	插线板
	5米 / 5位
	个
	公牛、飞利浦、子弹头

	42
	插线板
	5米 / 8位
	个
	公牛、飞利浦、子弹头

	43
	插线板
	3米 / 6位
	个
	公牛、飞利浦、子弹头

	44
	空调插线板16A
	3M公牛
	个
	飞利浦、公牛、子弹头

	45
	收纳箱
	41*30*19cm、15.5L
	个
	茶花、乐扣、禧天龙

	46
	抽杆文件夹
	A4/30页、10个/包
	包
	得力、齐心、晨光

	47
	抽杆文件夹
	60页、10个/包
	包
	得力、齐心、晨光

	48
	打孔活页文件夹
	2英寸/2孔
	个
	得力、齐心、晨光

	49
	大保鲜膜
	45cm*300yd
	个
	美豪、南亚、四季阳光

	50
	大头针
	　
	盒
	得力、齐心、晨光

	51
	带盖公文篮
	　
	个
	得力、齐心、晨光

	52
	笔筒
	　
	个
	得力、齐心、晨光

	53
	电池
	5#
	对
	南孚、超霸、金火车

	54
	电池
	7#
	对
	南孚、超霸、金火车

	55
	电池
	2#
	对
	南孚、超霸、金火车

	56
	电池
	1#
	对
	南孚、超霸、金火车

	57
	电池
	9V
	个
	南孚、超霸、金火车

	58
	电话机
	座机
	部
	TCL、得力、飞利浦

	59
	电热灭蚊液
	　
	瓶
	彩虹、雷达、榄菊

	60
	电热水壶
	1.8L
	个
	美的、九阳、荣事达

	61
	电热液体灭蚊器
	　
	个
	彩虹、雷达、榄菊

	62
	电子门铃
	　
	个
	VOYE、雅斯朗、欧普

	63
	方形快干印台
	红色/118*68mm
	个
	得力、齐心、晨光

	64
	方形快干印台
	兰色/118*68mm
	个
	得力、齐心、晨光

	65
	肥皂
	200g/块
	块
	雕牌、立白、重庆

	66
	肥皂盒
	塑料
	个
	富渝、茶花、易百仕

	67
	封箱胶带
	透明
	卷
	得力、万得、有日久

	68
	直尺
	20cm
	把
	得力、齐心、晨光

	69
	直尺
	30CM
	把
	得力、齐心、晨光

	70
	号码机油墨
	黑
	瓶
	得力、齐心、晨光

	71
	黑色白板笔
	大头、12支/盒
	盒
	真彩、宝克、东洋

	72
	黑色记号笔
	双头、12支/盒
	盒
	真彩、宝克、齐心

	73
	黑色签字笔
	0.5mm/12支/盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	74
	黑色签字笔
	0.7mm、12支/盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	75
	黑色签字笔芯
	0.7mm、20支 / 盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	76
	黑色签字笔芯
	0.5mm、20支/盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	77
	红色不干胶标签
	小号、32个/张
	张
	泰昌、日天、兴利

	78
	红色不干胶标签
	大号、18个/张
	张
	泰昌、日天、兴利

	79
	红色快干印油
	快干
	瓶
	得力、齐心、晨光

	80
	红色签字笔
	0.5mm/12支/盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	81
	红色签字笔芯
	0.5mm/20支/盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	82
	厚层订书钉
	B3033 / 140页
	盒
	得力、齐心、晨光

	83
	厚层订书钉
	B3055 / 70页
	盒
	得力、齐心、晨光

	84
	厚型订书钉
	B3059、1000枚/盒、5盒/包
	包
	得力、齐心、晨光

	85
	厚型订书钉
	B3056、200页、5盒/包
	包
	得力、齐心、晨光

	86
	普通型订书机
	　
	个
	得力、齐心、晨光

	87
	普通订书钉
	B3058、1000枚/盒、10盒/包
	包
	得力、齐心、晨光

	88
	省力订书机
	中
	个
	得力、齐心、晨光

	89
	不锈钢订书钉
	　
	盒
	得力、齐心、晨光

	90
	回形针
	100枚/盒、10盒/包
	包
	得力、齐心、晨光

	91
	活性炭
	　
	袋
	家鑫、嘉鑫、山山

	92
	不锈钢剪刀
	不锈钢把手
	把
	张小泉、日美、3M

	93
	剪刀
	210mm/塑料把手
	把
	得力、齐心、晨光

	94
	卷笔刀/铅笔刀
	　
	个
	得力、齐心、晨光

	95
	美工刀
	不锈钢13刀头
	把
	得力、齐心、晨光

	96
	卷筒纸
	10个/提、5提 / 件
	提
	洁柔、清风、心相印

	97
	兰色签字笔
	0.5mm/12支/盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	98
	兰色签字笔芯
	0.5mm/20支/盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	99
	蓝皮档案盒
	无夹
	个
	得力、齐心、晨光

	100
	洗手液
	500g/瓶（无味）
	瓶
	蓝月亮、舒肤佳、滴露

	101
	落地扇
	400mm
	台
	美的、艾美特、钻石

	102
	毛巾
	34*76cm
	张
	洁丽雅、金号、卡帝缦

	103
	纽扣电池
	23A/12V
	对
	超霸、南孚、索尼

	104
	尼龙扎带
	4*150、200-250根 / 包
	包
	新奥特、渝仁、华达

	105
	牛皮纸档案袋
	10个/包
	包
	鼎盛、恒源、齐彩

	106
	牛皮纸档案盒
	　
	个
	鼎盛、恒源、齐彩

	107
	纽扣电池
	CR2025
	颗
	超霸、南孚、松下

	108
	钮扣电池
	CR2032
	颗
	超霸、南孚、松下

	109
	固体胶棒
	21g/支、12支/盒
	支
	得力、齐心、晨光

	110
	瓶装胶水
	12瓶 / 盒
	瓶
	得力、齐心、晨光

	111
	计算器
	170*126*30mm
	个
	卡西欧、得力、齐心

	112
	起钉器
	　
	个
	得力、齐心、晨光

	113
	擦手纸
	20包 / 箱
	箱
	清风、维达、心相印

	114
	二联收据
	普通
	本
	得力、金麒、双百

	115
	三联收据
	普通
	本
	金麒、双百、强林

	116
	鼠标垫
	　
	张
	罗技、得力、罗利而

	117
	双面胶
	宽1.5-1.8cm
	个
	得力、齐心、晨光

	118
	双面胶
	宽0.9-1cm
	个
	得力、齐心、晨光

	119
	塑料档案盒
	75mm/厚
	个
	得力、齐心、晨光

	120
	塑料档案盒
	55mm/厚
	个
	得力、齐心、晨光

	121
	塑料档案盒
	35mm/薄
	个
	得力、齐心、晨光

	122
	塑料方凳
	大
	张
	顺胜、茶花、嘉宇

	123
	透明胶带
	1cm / 小
	个
	万得、得力、友日久

	124
	透明胶带
	4.5cm / 大
	卷
	万得、得力、友日久

	125
	拖帕
	　
	把
	司曼特、福宝、百家惠

	126
	洗衣粉
	260g/袋、汰渍
	袋
	汰渍、碧浪、雕牌

	127
	橡皮擦
	　
	块
	南韩、齐心、真彩

	128
	硬盒抽纸
	3包/提
	提
	心相印、维达、洁柔

	129
	一次性纸杯
	50个 / 筒、40筒 / 件
	件
	茶花、中南、星雨

	130
	印泥盒
	紫色/103*69mm
	个
	得力、齐心、亚信

	131
	荧光笔
	彩色
	支
	得力、齐心、晨光

	132
	荧光标识贴
	1.2cm*4.2cm/五色尖头
	包
	得力、齐心、3M

	133
	皮面笔记本
	大号/特殊定制
	本
	得力、齐心、晨光

	134
	软面笔记本
	A5/60型、10本/包
	包
	得力、齐心、晨光

	135
	软面笔记本
	A5、100型、5本/包
	包
	得力、齐心、晨光

	136
	软面笔记本
	A5/40型、10本/包
	包
	得力、齐心、晨光

	137
	笔记本（合页芯）
	6孔
	本
	得力、齐心、晨光

	138
	按扣笔记本
	124页/137*202mm
	本
	得力、齐心、晨光

	139
	优盘
	64G
	个
	闪迪、金士顿、朗科

	140
	圆形快干印台
	红色
	个
	得力、齐心、晨光

	141
	圆珠笔
	0.7mm/蓝/32支/盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	142
	圆珠笔芯
	100支 / 盒
	盒
	得力、齐心、晨光

	143
	重型订书机
	0393、210页/70克
	个
	得力、齐心、晨光

	144
	资料册/文件夹
	100页
	本
	得力、齐心、晨光

	145
	资料册/文件夹
	A4、30页
	个
	得力、齐心、晨光

	146
	资料册/文件夹
	60页
	个
	得力、齐心、晨光

	147
	资料册/文件夹
	A4、40页
	个
	得力、齐心、晨光






















附件2
询价函

重庆市小微企业融资担保有限公司 ：
我方收到____________________________（询价项目名称）的询价函，经详细研究，决定参加该询价项目的报价。
1、愿意按照询价函中的一切要求，提供询价采购内容供货及技术服务，初始报价为人民币大写：元整；人民币小写RMB：元。
2、我们现提交的报价文件为：报价文件正本壹份。
3、我们完全理解和接受贵方询价函的一切规定和要求，完全答应询价函中规定的所有条件和询价评审办法。
4、在整个询价过程中，我方若有违规行为，贵方可按《中华人民共和国政府采购法》和《询价函》之规定给予惩罚，我方完全接受。
5、若我们成为成交供应商，我方将按照最终询价结果签订合同，并且严格履行合同义务。本函将成为合同不可分割的一部分，与合同具有同等的法律效力。
报价人（公章）：
地址：  
电话：                           传真：
网址：                           邮编：
联系人：

